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Introduccion

El mddulo profesional 0441 Técnica contable se encuadra dentro de las ensefanzas del ciclo formativo
de grado medio que capacitan para obtener el titulo de Técnico en Gestién Administrativa, esta asociado a la
Unidad de competencia UC0981_2: Realizar registros contables.

Duracidn: 160 horas.
Regulado por:

- Real Decreto 1631/2009, de 30 de octubre, por el que se establece el titulo de Técnico en Gestidn
Administrativa y se fijan sus ensefianzas minimas.

- Orden de 26 de julio de 2010, de la Consejera de Educacion, Cultura y Deporte, por la que se establece
el curriculo del Titulo de Técnico en Gestidon administrativa para la Comunidad Auténoma de Aragdn
(BOA 23/08/2010).

Objetivos generales:

1.- Que el alumno se introduzca en el mundo de la contabilidad, que domine, en la medida de lo posible, el
P.G.C., que conozca todos los grupos y las principales cuentas.

2.- Que sea capaz de analizar las caracteristicas de los elementos patrimoniales y su funcién en el desarrollo de la
actividad empresarial.

3.- Que sea capaz de realizar un ejercicio completo, de grado medio, con el desarrollo en el libro diario, el libro
mayor, el calculo del resultado, la confeccion de la cuenta de resultados y el balance de situacién ordenados,
aplicando adecuadamente la metodologia contable y los criterios del P.G.C.

4.- Que aprendan a trabajar de manera limpia y ordenada, tanto individualmente como trabajando en grupo.

5.- Que sepan utilizar la aplicacion informatica de contabilidad del Apliconta y sepan realizar los supuestos
contables utilizando esta herramienta.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informatico. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizaciéon._Un

documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualguier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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A. Resultados de aprendizaje, contenidos y criterios de evaluacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE CRITERIOS DE EVALUACION

Se han identificado las fases del ciclo econdmico de la actividad
empresarial.

Se ha diferenciado entre inversidn/financiacion,

1. Reconoce los elementos que integran el | . ., .
inversidn/gasto, gasto/pago e ingreso/cobro.

patrimonio de una organizacién econdmica
clasificandolos en masas patrimoniales. Se han distinguido los distintos sectores econdmicos basandose
en la diversa tipologia de actividades que se desarrollan en
ellos.

Se han definido los conceptos de patrimonio, elemento
patrimonial y masa patrimonial.

Se han identificado las masas patrimoniales que integran el
activo, el pasivo exigible y el patrimonio neto.

Se ha relacionado cada masa patrimonial con las fases del ciclo
econdémico de la actividad empresarial.

Se han ordenado en masas patrimoniales un conjunto de
elementos patrimoniales.

Se ha distinguido las fases del ciclo contable completo

, adaptandolas a la legislacién espafiola.
2. Reconoce la metodologia contable P g P

analizando la terminologia y los instrumentos | Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para
contables utilizados en la empresa. representar los distintos elementos patrimoniales y hechos
econdmicos de la empresa.

Se han descrito las caracteristicas mds importantes del método
de contabilizacién por partida doble.

Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método
de registro de las modificaciones del valor de los elementos
patrimoniales.

Se ha reconocido la importancia del balance de comprobacién
como instrumento bdsico para la identificacion de errores y
omisiones en las anotaciones de las cuentas.

Se han diferenciando las cuentas de ingresos y gastos.
Se ha definido el concepto de resultado contable.

Se han descrito las funciones de los asientos de cierre vy
apertura.

Se ha establecido la funcion del balance de situacidén, de las
cuentas de pérdidas y ganancias y de la memoria.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informatico. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizaciéon._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualguier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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Se ha relacionado la normativa mercantil con el PGC.

3. Identifica el contenido basico del Plan |Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonizacion
General de Contabilidad PYME (PGC-PYME) | contable.

interpretando su estructura. Se han identificado las distintas partes del PGC-PYME.

Se han identificado los principios contables establecidos en el
marco conceptual del plan.

Se han diferenciado las partes del PGC-PYME que son
obligatorias de las que no lo son.

Se ha descrito el sistema de codificacion establecido en el PGC-
PYME y su funcidn en la asociacion y desglose de la informacion
contable.

Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de
acuerdo con los criterios del PGC-PYME.

Se han identificado las cuentas anuales que establece el PGC-
PYME.

Se han identificado las cuentas que corresponden a los
elementos patrimoniales.

Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen

. en las operaciones basicas de las empresas.
4, Clasifica contablemente hechos P P

econdémicos bdsicos, aplicando la metodologia | Se han identificado las cuentas de gestion que intervienen en
contable y los criterios del Plan General de | las operaciones basicas de las empresas.

Contabilidad PYME. .
Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME.

Se han determinado qué cuentas se cargan y cuales se abonan,
segun el PGC-PYME.

Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos
contables.

Se han realizado las operaciones contables correspondientes a
un ejercicio econémico basico.

Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios
de responsabilidad, seguridad y confidencialidad de Ia
informacién.

Se han realizado las altas y bajas de las cuentas y subcuentas
codificadas que proceden de la documentacién soporte,

5. Realiza operaciones de contabilizacién| " . . -
siguiendo los procedimientos establecidos.

mediante del uso aplicaciones informaticas
especificas valorando la eficiencia de éstas en | Se han propuesto altas y bajas de cddigos y conceptos en
la gestion del plan de cuentas. asientos  predefinidos  siguiendo los  procedimientos
establecidos.

Se han introducido conceptos codificados en la aplicacién
informatica siguiendo los procedimientos establecidos.

Se han ejecutado las bajas de los conceptos codificados con la

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informatico. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizaciéon._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualguier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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autorizacion correspondiente.

Se han introducido los asientos predefinidos en la aplicacion
informatica siguiendo los procedimientos establecidos.

Se ha introducido la informacién que corresponde a cada
campo en el asiento de acuerdo con la naturaleza econdémica
de la operacidn.

Se han resuelto los imprevistos que puedan surgir durante la
utilizacion de la aplicacién, recurriendo a la ayuda del
programa, a la ayuda on-line o al servicio de atencion al cliente
de la empresa creadora del software.

Se ha realizado copia de seguridad de las cuentas, saldos y sus
movimientos respectivos, asi como de la coleccion de apuntes
predefinidos.

Se ha seguido el plan de accién para la custodia en lugar y
soporte adecuado y la Gestién Administrativa de la copia de
seguridad, en tiempo y con los métodos adecuados.

Este mddulo se organizara en 11 unidades didacticas que nos permiten alcanzar estos resultados:

RESULTADOS DE
UNIDADES
APRENDIZAJE
U.1 El patrimonio empresarial. 1,2
U.2 La metodologia contable | 1,2,3,4
U.3 La metodologia contable Il. Los libros contables. 1,2,3,4
U.4 Introduccion al ciclo contable. 2,3,4
U.5 El Plan General de Contabilidad de PYME. 2,3,4
U.6 Las compras y ventas en el PGC-PYME. 2,3,4
U.7. Los gastos e ingresos en el PGC-PYME. 1,2,3,4
U.8. Ampliacion de operaciones de compras y ventas en el PGC-PYME. 1,3,4
U.9 El inmovilizado material y las fuentes de financiacién . 2,3,4
U.10 Operaciones de fin de ejercicio. Las Cuentas anuales. 1,2,3,4
U.11 Aplicaciones informaticas. | 3,4,5
U.12 Aplicaciones informaticas. Il 3,4,5

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informatico. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizaciéon._Un

documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualguier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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Los contenidos de las unidades didacticas se detallan a continuacidn:

Unidad 1. El patrimonio empresarial.

1. La actividad econémica.
1.1 La empresa.
1.2 La actividad empresarial.
2. La contabilidad.
3. El patrimonio.
3.1 Anédlisis econdmico de los elementos patrimoniales.
3.2 Ecuacién fundamental del patrimonio.
3.3. Clasificacion de los elementos patrimoniales.
4. El inventario.
5. El Balance de situacion.

Unidad 2. La metodologia contable |

1. Introduccion a la metodologia contable.
2. Teoria de las cuentas.
2.1. Formato de las cuentas.
2.2. Principales cuentas.
2.3. Terminologia operativa de las cuentas.
2.4. Convenio de cargo y abono.
3. El sistema de partida doble.
4. Introduccidn al PGC: Marco conceptual y cuadro de cuentas

Unidad 3. La metodologia contable Il. Los libros contables.

. El libro Diario y el libro Mayor.
. Introduccion al PGC: Normas de registro y valoracion. Definiciones y relaciones contables.
. Las inversiones: Adquisicion de inmovilizado.
. Las fuentes de financiacion
. Las cuentas de gestion.
5.1. Las cuentas de gastos.
5.2. Las cuentas de ingresos.
5.3. Las compras y ventas de mercaderias como gastos e ingresos.
4. El IVA en las operaciones de compraventa.
. El Balance de comprobacién de sumas y saldos.
6. Los libros contables.

aua b WN R

u

Unidad 4. Introduccidn al ciclo contable.

1. Introduccidn al ciclo contable.

2. Desarrollo del ciclo contable.
2.1 Inventario o Balance de situacion inicial.
2.2 Libro Diario y libro Mayor.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informatico. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizaciéon._Un

documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualguier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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2.3 Balance de comprobacién.

2.4 Regularizacion: existencias, Liquidacion IVA, amortizacion del inmovilizado.
2.5 Inventario o Balance de situacion final.

2.6 Asiento de cierre

Unidad 5. El Plan General de Contabilidad de Pymes.

1. El Plan General de Contabilidad.
2. Estructura del Plan General de Contabilidad.
2.1 Primera parte: Marco conceptual.
2.2 Segunda parte: Normas de registro y valoracidon para Pymes.
2.3 Tercera parte: Cuentas anuales.
2.4 Cuarta parte: Cuadro de cuentas.
2.5 Quinta parte: Definiciones y relaciones contables.
3. Principios contables.

Unidad 6. Las compras y ventas en el PGC-PYME.

1. Desglose de la cuenta de mercaderias.
2. Tratamiento contable de las compras en el PGC-PYME.

2.1 Subgrupo 60. Compras

2.2 Andlisis de las cuentas del subgrupo 60 Compras: Portes, descuentos, devoluciones, anticipos.
3. Tratamiento contable de las ventas en el PGC-PYME

3.1 Subgrupo 70. Ventas de mercaderias, de produccion propia, de servicios, etc.

3.2. Andlisis de cuentas que componen el subgrupo 70: Portes, descuentos, devoluciones, anticipos.

Unidad 7. Los gastos e ingresos en el PGC de PYMES.

1. Los gastos e ingresos en el PGC-PYME.
2. Tratamiento contable de los gastos en el PGC-PYME.
2.1 Subgrupo 62. Servicios exteriores. Contabilizacidn retenciones.
2.2 Subgrupo 64. Gastos de personal.
2.3 Otras cuentas de gastos.
3. Tratamiento contable de los ingresos en el PGC-PYME.
3.1 Subgrupo 75. Otros ingresos de gestion
3.2 Otras cuentas de ingresos. Contabilizacion retenciones.

Unidad 8. Ampliacion de operaciones de compras y ventas en el PGC-PYME.

1. Compra y venta con envases y embalajes.
2. Compra y venta con pago aplazado.
3. La gestion de cobros y pagos.

Unidad 9. El Inmovilizado material y las fuentes de financiacion.

1. Las inversiones
2. El inmovilizado material
2.1 Las cuentas del inmovilizado material
2.2 Adquisicién del inmovilizado material
2.3 La amortizacion del inmovilizado material
2.4 Enajenacion del inmovilizado material
3. Las fuentes de financiacion

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informatico. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizaciéon._Un

documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualguier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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Unidad 10. Operaciones de fin de ejercicio. Las cuentas anuales.
1. Operaciones de fin de ejercicio.

2. Las cuentas anuales en el PGC-PYMES
2.1 Formulacién de las cuentas anuales
2.2 Normas comunes al Balance, la cuenta de Pérdidas y Ganancias y el estado de cambios en el
Patrimonio Neto
2.3 Elaboracidn del Balance
2.4 Elaboracidn de la cuenta de Pérdidas y Ganancias

Unidad 11. Aplicaciones informaticas. Programa informatico de Contabilidad. |

1. Introduccién
1.1 Acceder a Aplifisa.
1.2. Salir de Aplifisa.

2. Proceso contable informatizado
2.1 Opciones de la empresa
2.1 Mantenimiento de cuentas
2.2 Introduccién de asientos.
2.4 Balances
2.5 Cierre de la contabilidad

Unidad 12. Aplicaciones informaticas. Programa informatico de Contabilidad. Il

1. Plantillas de asientos
1.1 Conceptos tipo.
1.2 Asientos predefinidos
2. Copias de seguridad
2.1 Realizar copias de seguridad
2.2 Recuperar copias de seguridad

CONTENIDOS MiNIMOS
Los contenidos minimos exigibles para superar el modulo se concretan en:

a) Elementos patrimoniales de las organizaciones econdmicas:
- La actividad econdmica y el ciclo econémico y la contabilidad.
- El Activo, el Pasivo y el Patrimonio Neto de una empresa.
- El equilibrio patrimonial.

b) La metodologia contable:
- Las operaciones mercantiles desde la perspectiva contable.
- Teoria de las cuentas: tipos de cuentas y método por partida doble.
- Desarrollo del ciclo contable.

c) El Plan General de Contabilidad PYME:
- Normalizacién contable. EI P.G.C.
- Marco Conceptual del P.G.C.
- Cuentas anuales.
- Cuadro de cuentas.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informatico. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizaciéon._Un

documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualguier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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d) Contabilizacién de los hechos econdmicos basicos de la empresa:
- Compra y venta de mercaderias.
- Otros gastos e ingresos.
- Inmovilizado material y fuentes de financiacion.
- Operaciones fin de ejercicio. Cierre contable.
e) Operaciones de contabilizacién mediante aplicaciones informaticas especificas:
- Gestion de las partidas contables en una aplicacion informatica.
- Operaciones de mantenimiento basico de aplicaciones
- Los asientos predefinidos.
En cada uno de los trimestres quedaria:
12 Evaluacion:
= Que el alumno sepa contestar, tedricamente, a preguntas basicas de las unidades 1 a 4.
Ll Que separa resolver un ejercicio completo (realizar los asientos, abrir los mayores, realizar el balance

de comprobacién, regularizar y cerrar el ejercicio) con la materia basica de las unidades
correspondientes, compras, ventas y gastos basicos.

22 Evaluacién:
] Que el alumno sepa contestar, tedricamente, a preguntas bdasicas de las unidad 5.

] Que separa resolver un ejercicio completo (realizar los asientos, abrir los mayores, realizar el balance
de comprobacion, regularizar y cerrar el ejercicio) con la materia basica de las unidades 1 a 7.

32 Evaluacion:

] Que el alumno sepa resolver un ejercicio completo (realizar los asientos, abrir los mayores, realizar el
balance de comprobacidn, regularizar y cerrar el ejercicio) con la materia vista en el curso.

= Saber realizar el Balance de Situacion Ordenado y la cuenta de P y G, ordenada, segun la normativa del
PGC.

. Presentar, como minimo un supuesto contable, realizado con el programa contable.

B. Distribucidon temporal de los contenidos

La metodologia que considero mds adecuada para introducir a los alumnos en el mundo de la
contabilidad es ir realizando desde los primeros dias de clase, ejercicios donde se desarrolle el ciclo completo
(Asiento de constitucion o de apertura, asientos de diario, mayores, balance de comprobacién, asientos previos
a la regularizacién, regularizacidn, asiento de cierre y balance de situacion final) y progresivamente introducir
casos mas complejos, de ahi la organizacidn de contenidos presentada y la siguiente temporalizacion:

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informatico. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizaciéon._Un

documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualguier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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LO: TC CICLO ADG201 160 horas
177 sesiones
TRIMESTRE UNIDADES HORAS
Introduccién 1
12 U.1 El patrimonio empresarial. 14
13/09-29/11 | U.2 La metodologia contable I. 9
U.3 La metodologia contable Il. Los libros contables. 10
54 sesiones U.4 Introduccién al ciclo contable. 20
U.5 El Plan General de Contabilidad de PYME. 7
20 U.6 Las compras y ventas en el PGC-PYME. 12
02/12-04/03 | U.7. Los gastos e ingresos en el PGC-PYME. 8
U.8 Ampliacion de operaciones de compras y ventas en el PGC- 10
57 sesiones PYME
U.11 Aplicaciones informaticas. Aplifisa. | 20
U.9 Elinmovilizado material y las fuentes de financiacion. 12
3¢ U.10 Operaciones de fin de ejercicio. Las Cuentas anuales. 11
09/03-26/05 | U.11. Aplicaciones informaticas Aplifisa. | 10
U.12 Aplicaciones informaticas. Aplifisa. Il 20
53 sesiones
02/06-19/06 | Actividades de repaso y pruebas finales. 13
13 sesiones

La unidad didactica que permite conocer las funcionalidades del programa APLIFISA empezara a
trabajarse en el segundo trimestre, cuando los alumnos ya cuentan con destrezas suficientes, de forma que se
trabajard en supuestos de ciclo completo previamente trabajados por los alumnos en papel. Las
funcionalidades se irdn introduciendo de forma progresiva.

C. Metodologia didactica

Se enfocara la asignatura desde el punto de vista practico. Las clases comenzaran con unas
explicaciones tedricas por la profesora de conceptos, técnicas y procedimientos que es necesario conocer para
realizar la contabilizacidn de operaciones. A continuacion se realizardn supuestos prdacticos que se irdn
corrigiendo y comentando en la pizarra para potenciar el aprendizaje.

Los ejercicios practicos corresponderan con la parte tedrica que se vaya explicando en clase y
paulatinamente se incorporardan mas conceptos, sin olvidar los ya estudiados. Dependiendo del ritmo de la
clase se podra incorporar material adicional para la parte tedrica o la practica.

Se pretende fomentar un clima de cooperacién y participacion de todos los alumnos en el aula,
simulando lo que deberia ser un buen clima de trabajo en la empresa.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informatico. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizaciéon._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualguier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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D. Procedimientos e instrumentos de evaluacion

El proceso de evaluacidn del aprendizaje programado atendera a los siguientes puntos:

O En el desarrollo de las Unidades de Trabajo en que se divide el Mddulo, se realizard un proceso de
evaluacion continua.

O Dentro de este proceso cobrardn especial importancia los controles o examenes que se vayan haciendo
con el fin de conocer y evaluar el grado de comprensidn con que se vayan adquiriendo individualmente
los conocimientos poniendo de manifiesto las deficiencias o errores en la comprension de los conceptos y
procesos.

O A lo largo del curso el alumnado llevard un dossier con sus apuntes, supuestos practicos y demads
actividades y ejercicios que se propongan. El contenido de este dossier debera mantenerse al dia, lo que
conlleva que los ejercicios y actividades estén en todo momento debidamente corregidos y ordenados.

Q El alumno deberd mostrar una actitud participativa para lo cual habra trabajado previamente las
actividades que se hubieran propuesto. Su comportamiento sera adecuado sin perturbar la buena marcha
de la clase.

E. Criterios de calificacion

Siguiendo el proceso descrito, la calificacion de los alumnos a lo largo del Curso se realizard a partir de
examenes que representaran un 95% de la calificacion y de la participacion y actitud en el aula que
representara el 5% restante.

1.- EXAMENES (95% de la calificacién trimestral)

= Los criterios de calificacion de cada examen que se proponga, apareceran indicados en el enunciado del
mismo.

=  Comprenderdn aquellas unidades que el profesor considere oportuno.

= En las pruebas se indicara la puntuacion de cada uno de los apartados y se valorard, la correccion, rigor
técnico y la adecuada utilizacién de la terminologia especifica del mdédulo, presentacidén correcta, en
cuanto a orden, limpieza y legibilidad y la correccion ortografica. Pueden ser pruebas practicas o de
contenido tedrico o tedrico- practico y podran ser avisados o no.

= Si en el periodo evaluable se realizan varios exdmenes, se considerard la media aritmética de las
calificaciones obtenidas en los mismos.

= Dentro de un trimestre, la nota minima de los exdmenes para poder promediar serd de 4. Si en un
trimestre, alguna de las calificaciones no puede promediar con el resto por el motivo anteriormente
indicado, la calificacion maxima del trimestre sera de 4.

=  Los contenidos examinados que hayan obtenido una calificacién inferior a 4, deberan recuperarse en la
prueba final, si bien existe la posibilidad de recuperar determinados contenidos con una calificacién de 5
con la superacion de pruebas posteriores con mayor carga de contenidos (se indicara en el enunciado).

= No se repetirdn examenes a aquellos alumnos que no se presenten el dia y la hora establecidos, salvo
causa muy justificada que valorara el profesor del médulo. En caso de repetirse un examen, podra hacerse
de forma oral o escrita. En ninguin caso se repetiran los exdmenes correspondientes a pruebas finales.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informatico. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizaciéon._Un

documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualguier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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2. PARTICIPACION Y ACTITUD EN CLASE (5% de la calificacion del trimestre)

= La participacion, actitud y trabajo diario en el aula, considerando aspectos relacionados con la realizacidon
de las tareas propuestas, el dossier del aula, las practicas de taller, la forma de trabajar y la disposicion
para las tareas, asi como el respeto a companieros, profesor y a los espacios y recursos, forma parte de la
valoracién de los alumnos.

= los alumnos que tengan excusada su asistencia por motivos de trabajo, podran obtener esta nota
mediante la presentacion y calificacién de un dossier.

3. ELABORACION DE SUPUESTO CONTABLE INFORMATIZADO (10% de la calificacién final del médulo)

= Alo largo del curso se trabajara con una aplicacion informatica de contabilidad, siendo obligatoria, como
minimo, la presentacion de un supuesto contable de ciclo completo a final de curso.

=  Aportara el 10 % a la calificacidn final del médulo, siendo necesario obtener una nota minima de 4 para
promediar. Si la calificacion es inferior a 4, la calificacion maxima del médulo serd de 4. Los criterios de
calificacién, el contenido del trabajo a realizar y el plazo de entrega se indicaran en el enunciado del
mismo.

= laentrega fuera de plazo significara obtener una calificacién maxima de cuatro.

NO SE REPETIRAN los examenes a aquellos alumnos que no se presenten el dia y la hora establecidos, salvo
causa muy justificada que valorara el profesor del médulo. En caso de repetirse un examen, podra hacerse de
forma oral o escrita. En ningun caso se repetirdn los exdamenes correspondientes a pruebas finales o pruebas
extraordinarias.

CALIFICACION FINAL

La calificacion final del mddulo se obtendra haciendo la media aritmética ponderada de las notas finales de
cada evaluacidon, una vez incorporadas las posibles notas de recuperacién o para subir nota y la nota del
supuesto contable. Para poder promediar y aprobar el mddulo se exigira haber obtenido una nota minima de 5
en cada evaluacidn. La nota minima resultante para poder aprobar el mddulo sera de 5 sobre 10.

PONDERACIONES EN LA CALIFICACION FINAL DEL MODULO

12 EV. 23 EV 32 EV Supuesto contable infomatico

20% 30% 40% 10%

PERDIDA DE LA EVALUACION CONTINUA

La evaluacion continua no podra aplicarse respecto a aquel alumnado cuyas faltas de asistencia superen el 15%.
Esto supone para este mdédulo un maximo de 24 faltas de asistencia (respecto a la carga horaria del curriculo
oficial, 160 horas) durante el curso. En estos casos la evaluacion serd unica y final a través de una prueba
tedrica-practica, que incluird la realizacion de un supuesto contable mediante aplicacion informatica, y la
calificacién del mddulo vendra determinada por la Unica valoraciéon de la prueba que se realizara en la
convocatoria final. Este mismo criterio se aplicard a los alumnos que tengan excusada su asistencia por motivos
de trabajo.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informatico. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizaciéon._Un

documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualguier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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RECUPERACION

En el mes de junio se realizard la recuperacion de los contenidos examinados que hubieran obtenido una
calificacién final inferior a cuatro.

= En esta prueba, los alumnos que asi lo deseen, podrdn presentarse a subir la nota de las partes examinadas
que consideren. La nueva calificacidn asi obtenida sustituira a la anterior.

= En cualquier caso, deberan recuperarse los exdmenes y trabajos (supuesto contable informatico en su
caso) que hayan tenido una calificacion inferior a 4.

= Después de cada prueba, y a la vista de los resultados, se propondran actividades individualizadas para
facilitar la recuperacion.

Los alumnos que no superen el médulo en la primera convocatoria final tendran una nueva oportunidad en la
segunda evaluacidn final. Se celebrara una prueba global en la que el alumno debera resolver correctamente los
supuestos relacionados con los contenidos detallados en esta programacidn, del mismo nivel que el trabajado a
lo largo del curso. La prueba incluird la realizacion de un supuesto en ordenador si no se tiene superada esa
parte. Entre ambas convocatorias se organizaran los apoyos para atender a los alumnos y facilitar la superacién
del médulo. Junto con el boletin de notas de la primera evaluacion final se les entregara un informe de
recuperaciéon en el que se indicaran los contenidos a recuperar y la estructura de la prueba. La nota del curso
sera, en este caso, la conseguida en la prueba final.

Criterios ante irregularidades: Aquellos alumnos que cometan alguna irregularidad durante las actividades
evaluadas (plagio, copia, intercambio, simulacion de personalidad...), obtendran una calificacidn trimestral igual
a 1, independientemente del resultado matematico que corresponda a la nota media trimestral.

Esta programacion hace suyas las directrices generales de calificacion establecidas en el proyecto
curricular sobre faltas de ortografia, mala presentacién vy actitud. Asi se valorara de forma negativa las faltas
de ortografia, penalizando la nota final con 0,15 puntos cada falta (0,10 si se trata de un acento). Igualmente
se penalizard hasta con un maximo de 2 puntos, la mala presentacidon (redaccidon defectuosa, falta de
margenes, desorden o falta de limpieza). En ningln caso se llegara a suspender por ninguna de estas causas. En
cuanto a actitud, si existiera una amonestacion por escrito por parte del profesor del médulo a un alumno, por
una actitud que suponga falta del aprovechamiento del tiempo de trabajo en clase o falta de respeto a sus
compaiieros o al profesor, dicha amonestacion supondrd 1 punto menos en la nota de evaluacién de la
unidad que se esté trabajando en el momento en que se produzca dicha amonestacion.

F. Actividades de recuperacion, orientacion y apoyo para los alumnos pendientes

Dado que el modulo es llave y no permite la matricula en el de “Tratamiento de la documentacion
contable de segundo curso” el alumno que tenga este mdédulo pendiente y opte por promocionar a segundo
podra realizar el proceso de evaluacion ordinario previsto para los alumnos de primero, realizar las pruebas
globales de cada evaluacion o la Unica prueba final prevista para los alumnos que han perdido el derecho a la
evaluacion continua. En el caso de hacer las pruebas, la nota de participacién y actitud en clase, podria
obtenerse al igual que para los alumnos que tengan excusada su asistencia por motivos de trabajo, mediante la

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informatico. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizaciéon._Un

documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualguier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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presentacion y calificacion del dossier. El profesor proporcionara a los alumnos pendientes la siguiente
informacion sobre la presente programacion:

= Resultados de aprendizaje, contenidos y criterios de evaluacion.

= QOrganizacidn y distribucidn temporal de los contenidos.

= Metodologia didactica.

= Criterios de calificacion.

= Materiales y recursos didacticos a utilizar, incluidos los libros para uso de los alumnos.

G. Materiales y recursos didacticos a utilizar, incluidos los libros para uso de los
alumnos

Los materiales y recursos se planifican como una herramienta que complete y permita alcanzar los objetivos del
modulo.

e Equipamiento informatico: El Aula dispone de ordenadores con acceso a Internet, conectados entre si y con
el servidor del profesor mediante red local.

e Aplicaciones informaticas: Aplifisa.

e Libro de texto: Técnica contable de la editorial McMillan education.

e Plan General de Contabilidad de Pymes.

e Calculadora.

e Supuestos practicos preparados por el profesor, apuntes y actividades complementarias.

e Se utilizard como material de apoyo los libros de texto de las diferentes editoriales asi como otros de
supuestos contables, manuales de APLIFISA y materiales de la red.

H. Medidas de atencion a la diversidad y adaptaciones curriculares para los
alumnos que las precisen

Dado que existe un grado de diversidad importante en cuanto a la procedencia de los alumnos y en las
capacidades de aprendizaje y los ritmos de trabajo, se podran proponer actividades de refuerzo y/o ampliacion a
aquellos alumnos que individualmente se considere necesario.

Se realizaran las adaptaciones curriculares no significativas necesarias para adaptarse a las necesidades
concretas de los alumnos, como adaptacion de tiempo de realizacion de exdmenes o materiales.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informatico. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizaciéon._Un

documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualguier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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I. Plan de contingencia

En la carpeta dispuesta al efecto en el Departamento de la Familia Profesional se encuentran a disposicién de
Jefatura de Estudios las distintas actividades a realizar por los alumnos como refuerzo del aprendizaje que
estuvieran realizando en el momento de producirse la ausencia del profesor. Estas actividades estan ordenadas
por Unidades con arreglo a la Programacion.

Estas actividades seran evaluadas de forma extraordinaria contribuyendo a mejorar la nota final del trimestre
correspondiente.

J. Mecanismos de seguimiento y valoracion

El seguimiento y valoracion del proceso de ensefianza-aprendizaje se realizara a lo largo del Curso utilizando los
siguientes mecanismos:

Reuniones del Departamento para el seguimiento mensual de las programaciones con el fin de detectar
posibles incidencias en cuanto a:

— Desviaciones significativas en su desarrollo.

— Grado de consecucion de los objetivos programados.

Analizadas estas incidencias, se propondran medidas correctoras y en la siguiente reunidn mensual se realizara
un seguimiento de la efectividad de las medidas aplicadas.

Reuniones del Equipo educativo.

Tutorias.

Participacion de los alumnos en las juntas de evaluacion.
Encuestas de satisfaccion del alumnado.

K. Informacidn sobre el mddulo para facilitar al alumnado

mmow >

El alumnado serd informado de los siguientes apartados de esta programacion:

Resultados de aprendizaje, contenidos y criterios de evaluacion.

Organizacion y distribucidon temporal de los contenidos.

Metodologia didactica.

Criterios de calificacion.

Materiales y recursos didacticos a utilizar, incluidos los libros para uso de los alumnos.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informatico. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizaciéon._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualguier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el

propio usuario antes del uso.




