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Introduccioén

El modulo 0441 Técnica contable se encuadra dentro de las ensefianzas del ciclo formativo de grado
medio que capacitan para obtener el titulo de Técnico en Gestion Administrativa.

Duracién: 160 horas.

Objetivos generales

e Interpretar la normativa y metodologia contable, analizando la probleméatica contable que puede
darse en una empresa, asi como la documentacién asociada para su registro.

e Introducir asientos contables manualmente y en aplicaciones informaticas especificas,
siguiendo la normativa en vigor para registrar contablemente la documentacion.

Unidades de Trabajo

El concepto econdmico de empresa. El estudio del patrimonio.
2. Lacontabilidad. Las cuentas. El sistema de partida doble.
3. Los libros contables.
4. EIl Plan General de Contabilidad y la normalizacion contable.
5. El sistema de registro contable de la empresa y el registro de las operaciones iniciales.
6. Elregistro contable de las existencias y las operaciones de compras de mercaderias.
7. Elregistro contable de las operaciones de comercializacion y venta.
8. Elregistro contable de otras operaciones de la gestion empresarial.
9. Laamortizacion del inmovilizado y las operaciones de fin de ejercicio.
10. Contabilidad informatizada.

A. Resultados de aprendizaje, contenidos y criterios de evaluacién

Unidad 1. El concepto econédmico de empresa. El estudio del patrimonio
Tiempo estimado: 12 sesiones.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

e Seintroduce en la realidad empresarial, comprende qué son las empresas, qué fines tienen y
gue funciones realizan.

o |dentifica los diferentes criterios de clasificacion de las empresas, y las diferentes formas
juridicas que pueden tomar, analizando sus principales caracteristicas.

e Esquematiza la organizacion interna de las empresas a través de departamentos funcionales.

e Comprende el concepto juridico-econdmico de patrimonio.

e Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organizacion econdémica
clasificandolos en masas patrimoniales.

e Realiza inventarios, determinando el valor del patrimonio y de sus distintas masas y

submasas.
CONTENIDOS CRITERIOS DE EVALUACION
CONCEPTOS: e Se han analizado los elementos
patrimoniales, clasificandolos en masas
) Concepto, fines y funciones de patrimoniales y relacionandolos con su
la empresa. funcién en la actividad empresarial.
. Clases de empresas. e Se han resuelto supuestos practicos de

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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. Formas juridicas de empresas. célculo del valor del patrimonio de
— Personalidad fisica y personalidad empresas:
juridica. — Clasificando los elementos
— Derecho mercantil: marco legal patrimoniales.
bésico. — Valorando el inventario de los mismos.
— Formas juridicas de empresas y sus — Calculando el valor patrimonial.
principales caracteristicas. e Se han explicado las operaciones
) Organizacion interna de las realizadas por la empresa simulada:
empresas. — Se clasifica la empresa en el sector y
— Organizacion y direccion. subsector de actividad.
— Departamentos. — Se establece una primera organizacién
— Organigramas. funcional de la misma.
. El patrimonio empresarial. — Se ha calculado el importe del capital
. El patrimonio y los elementos necesario.
patrimoniales.
o Célculo del valor del
patrimonio. El inventario.
. Problematica de la denominacion,

agrupacion y valoracién de los elementos
patrimoniales.

. Las masas patrimoniales.

— Activo, Pasivo y Neto.
— Relaciones entre masas.

o Analisis de las masas
patrimoniales en funcion del caracter y
movilidad de sus elementos.

— Andlisis y subdivision del Activo.
— Andlisis y subdivision del Pasivo.
— El capital circulante.

PROCEDIMIENTOS:

e Identificacion de las funciones de las
empresas en la actividad economica y
social.

e Analisis de la diversidad empresarial,
clases de empresas y forma juridica que
pueden adoptar las mismas.

e Determinacion de las necesidades
patrimoniales béasicas de las empresas en
relacion con su actividad empresarial.

e Identificacion y clasificacion de los
elementos patrimoniales. Estudio vy
analisis de las diferentes masas vy
submasas.

e Realizacion de inventarios.

e Resolucién de casos practicos sencillos
de célculo del valor patrimonial.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un

documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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Unidad 2. La contabilidad. Las cuentas. El sistema de partida doble

Tiempo estimado: 15 sesiones.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

. Deduce los aspectos basicos que tendria que tener un sistema de registro.

. Identifica los objetivos y fines de la contabilidad.

) Delimita los campos de actuacion de las distintas clases de contabilidad.

e Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos
contables utilizados en la empresa.

. Abre cuentas representativas de los elementos patrimoniales registrando hechos
corrientes de la vida cotidiana de las personas, y hechos muy sencillos de la actividad
empresarial.

. Analiza estos hechos, de acuerdo con la partida doble, buscando los dos 0 mas

elementos patrimoniales a los que afectan.

e Obtiene los saldos de las cuentas y comprende su significado.

CONTENIDOS CRITERIOS DE EVALUACION
CONCEPTOS: Se ha precisado el concepto de
cuenta como instrumento de representacion
) La contabilidad. y medida de elementos patrimoniales.

— Definiciéon y funciones.

— Clases de contabilidad.

— Utilidad e importancia de la
informacién contable parala
actividad de la empresa.

Metodologia contable.
Las cuentas.

- Concepto y funciones.

- Representacion de la cuenta en
formadeT.

- Clasificacién de las cuentas.

- El registro de datos: las
anotaciones en el Debe y en el
Haber.

- Terminologia especifica de las
cuentas.

. El sistema de la partida doble.
. Hechos contables.

- Concepto.

- Clases.

PROCEDIMIENTOS:

. Deduccién de los aspectos
béasicos necesarios que debe tener
cualquier sistema de registro.

. Identificacion de los objetivos y
fines de la contabilidad.
. Delimitacion de las funciones

especificas y de los campos de actuacion

Se han explicado los tipos de
cuentas y los convenios de cargo y abono de
cada uno.

Se ha obtenido el saldo de una
cuenta y explicado su significado.

Se ha explicado el método de
contabilizacién por partida doble.

Se distingue el caracter permutativo,
modificativo o mixto de los hechos
contables.

En un supuesto practico donde se
describen determinados hechos corrientes
de la vida cotidiana de las personas:

- Se identifica, siguiendo el sistema
de la partida doble, los elementos
patrimoniales que intervienen en cada
hecho descrito.

- Se especifican las variaciones
producidas en cada elemento
patrimonial y el importe de las mismas.

- Se indica el importe de cargo o
abono en cada cuenta representativa de
los elementos patrimoniales
involucrados, realizando las anotaciones
que correspondan en las mismas.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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de las distintas clases de contabilidad.

o Apertura de cuentas
representativas de los elementos
patrimoniales registrando hechos
corrientes de la vida cotidiana de las
personas y de las empresas.

) Analisis de estos hechos, de
acuerdo con la partida doble, buscando
los dos 0 mas elementos patrimoniales a
los que afectan.

. Obtencién y anadlisis de saldos
de cuentas.

e Practicas de anotaciones en cuentas de

activo, de Pasivo y de Neto.

Unidad 3. Los libros contables
Tiempo estimado: 15 sesiones.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

respecto a los libros contables.

Deduce los aspectos basicos que tendria que tener un sistema de registro.
Identifica las normas legales que regulan las obligaciones de los empresarios con

) Analiza los principales libros que se utilizan para el registro contable de las
operaciones de las empresas y los diferentes rayados de sus hojas y organizacioén de los
datos.

. Describe los conceptos que hay que resefiar en los libros identificando sobre los
mismos los apartados correspondientes.

. Realiza anotaciones en los libros contables.

. Distingue las principales etapas de un ciclo contable basico, y la utilizacién de

los libros en cada una de ellas.

CONTENIDOS CRITERIOS DE EVALUACION
CONCEPTOS: Se han identificado las normas
legales que regulan aspectos de los libros
. Los libros contables. contables, y precisado su contenido.
) Concepto y funciones. Se han explicado las prescripciones
. Normativa legal: legales que regulan la legalizacién de la

- Obligacion de llevar libros.
- Legalizacion.

- Realizacién de las anotaciones.

- Conservacion y valor de los
libros.
. Estructura, caracteristicay uso
de los libros contables:
- El libro Diario.
- El libro Mayor.
- El libro de Inventarios y
Cuentas anuales.
o El proceso de elaboracién de la

documentacion contable.

Se ha diferenciado el papel que
cada uno de los libros contables desempefia
en el registro de las operaciones.

A partir de la descripcién de unos
hechos contables sencillos correspondientes
a un ciclo contable completo:

- Se ha explicado su registro en los
libros Diario y Mayor, y efectuado los
asientos contables correspondientes.

- Se ha realizado el registro contable
de las operaciones en la cuenta de
mercaderias utilizando tanto el

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el

propio usuario antes del uso.
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informacion contable:

- La contabilizacion de los gastos
e ingresos.

- La determinacion del resultado.
Los procedimientos administrativo

y especulativo de registro contable.

- Aplicacion de los procedimientos
contables a la cuenta de Mercaderias.

- El ciclo contable y la relacién
entre los libros contables.

PROCEDIMIENTOS:

Identificacion de las normas
legales que regulan las obligaciones de
los empresarios con respecto a los libros
contables.

Presentacion de hojas con el
rayado de los libros contables.

Descripcién de los conceptos que
hay que resefiar en los libros, identificando
sobre los mismos los apartados
correspondientes.

Realizacidn de anotaciones en
los libros contables.

Distincion de las principales
etapas de un ciclo contable.

Registro de operaciones
basicas correspondientes a un ciclo
contable completo, y relacién entre los
diferentes libros.

Aplicacién de los procedimientos
administrativo y especulativo a la cuenta
de mercaderias para el registro de
operaciones.

procedimiento administrativo como el
procedimiento especulativo de registro.
Se ha determinado el beneficio o
pérdida obtenido por la empresa al final
de las operaciones.
Se ha elaborado un balance de
comprobacion de sumas y saldos.
Se describen las relaciones entre los
diferentes libros contables.

Unidad 4. Los libros contables. El Plan General de Contabilidad y la normalizacion contable.
Tiempo estimado: 11 sesiones.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Identifica el contenido basico del Plan General de Contabilidad de Pymes

interpretando su estructura.

Describe las funciones del Plan General de Contabilidad como norma reguladora de la

contabilidad empresarial.

Identifica sus diferentes partes, analizando su estructura y contenidos.
Busca cuentas en el Plan General de Contabilidad de Pymes, para el registro de

las operaciones de las empresas.

Conoce los procesos de normalizacion contable, y las entidades y organismos mas

influyentes en este campo.

Enumera las funciones del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas en relacién
con la normalizacidn contable en Espafia, e identifica las principales normas contables.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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CONTENIDOS CRITERIOS DE EVALUACION
CONCEPTOS: . Se ha interpretado la funcién del
PGC en el marco de la legislacion mercantil
. El Plan General de Contabilidad. espafiola y de las normas y directrices de la
— Concepto, objetivos y fines. Unién Europea.
— Estructuray contenido . Se han descrito, e interpretado, las
— El Plan General de Contabilidad de diferentes partes de que consta el PGC,
Pequefias y Medianas empresa. diferenciando los apartados de obligado
— Estudio y andlisis del PGC. cumplimiento.
— Busqueda e identificacion de . Se han explicado los principales
cuentas y subcuentas. instrumentos y organismos que emiten
— Creacion de cuentas y subcuentas normas contables, e intervienen en el
dentro del PGC. proceso de normalizacion contable.
) La normalizacion contable. . A partir de una lista de elementos
— El proceso de normalizacion patrimoniales, y consultando el texto del
contable. Plan General de Contabilidad de Pymes: se
— Las normas internacionales de ha identificado el grupo, subgrupo y la
informacion financiera y el proceso de cuenta especifica del Plan para cada uno de
armonizacioén contable en la UE los elementos.

— Las normas contables y la autoridad
contable en Espafia.

PROCEDIMIENTOS:

. Identificacion de las dificultades
gue pueden surgir para comparar
inventarios de distintas empresas.

. Andlisis de las repercusiones de
utilizar distintas denominaciones de
cuentas para representar a los mismos
elementos patrimoniales.

) Estudio de la estructura del
Plan General de Contabilidad, y analisis
del texto del PGC de Pymes.

) BuUsqueda e identificacion de
los grupos, subgrupos y cuentas
especificas indicadas por el PGC para
los elementos patrimoniales vistos en
las unidades anteriores.

. Aplicacién de la nomenclatura y
codificacion de las cuentas del PGC de
Pymes en asientos contables sencillos.

. Estudio de las funciones del ICAC
en relacién con las normas contables.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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iniciales
Tiempo estimado: 12 sesiones.

Unidad 5. El sistema de registro contable de la empresay el registro de las operaciones

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

para registrar sus operaciones iniciales.

. Clasifica contablemente hechos econémicos basicos, aplicando la metodologia
contable y los criterios del Plan General de Contabilidad de Pymes.

. Conoce los libros y registros obligatorios para los empresarios individuales, tanto a
efectos mercantiles como fiscales.

) Identifica los libros y registros fundamentales para organizar un sistema bésico de
registro contable.

. Analiza el tratamiento contable de las compras de inmovilizado y de la contratacién de
servicios y suministros en el Plan General de Contabilidad de Pymes.

. Realiza la contabilizacion de las primeras operaciones de las empresas para

iniciar su actividad, como son las compras de inmovilizado y la contratacion de servicios
y suministros, aplicando las cuentas y normas del PGC de Pymes.
. Establece los libros y registros de la empresa simulada, y abre las primeras cuentas

fiscal para el empresario individual.

- Obligaciones formales del
Impuesto sobre el Valor Afiadido
(IVA).

- Obligaciones formales de caracter
contable del Impuesto sobre la Renta
de las Personas Fisicas (IRPF).

. Organizacion de un sistema
basico de registro contable para la
empresa.

- Organizacion del sistema de
registro contable.

- Modelos de libros y registros

auxiliares.
. Los documentos soporte para el
registro contable de las operaciones.
. El registro contable de las

operaciones iniciales en la constitucion

de una empresa.

- Aportacioén del capital inicial.

- Adquisicion del inmovilizado y
los gastos especificos de creacion
de la empresa.

- Contratacién de servicios y
suministros basicos.

CONTENIDOS CRITERIOS DE EVALUACION
CONCEPTOS: Se han identificado los libros y
registros que son obligatorios para la
. Obligaciones formales de caracter empresa por conceptos fiscales, y se han

expuesto los datos que deben registrarse, y
ha descrito un modelo de rayado adecuado
para cada libro.

Se identifican las cuentas del PGC
de Pymes para el registro de las
operaciones iniciales de las empresas
individuales, y se explican las normas de
valoracién del inmovilizado relacionadas con
estas operaciones.

Se han explicado las operaciones
realizadas por la empresa simulada:

- Se ha organizado el sistema de
libros y registros contables que va a
llevar la empresa.

- Se ha iniciado la redaccion del plan
contable de la empresa recogiendo
todas aquellas cuentas especificas que
se vayan creando y que no figuren en el
PGC.

- Se han abierto los libros y registros
que componen el sistema contable de
Juegoland, habiéndose organizado
fisicamente el mismo de forma
adecuada dentro de un archivador A-Z.

- Se han registrado en los libros
contables:

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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- El alquiler de bienes inmuebles
para el establecimiento de la empresa.

PROCEDIMIENTOS:

o Identificacion, a través de la
normativa de los principales impuestos, de
las obligaciones de registro de los
empresarios, y de los libros que sean
obligatorios por conceptos fiscales.

. Organizacion de un sistema de
registro contable adecuado para las
empresas, contemplando tanto las
necesidades de informacién como las
obligaciones mercantiles y fiscales.

) Descripcion del sistema de
registro, delimitando dentro del mismo las
funciones de los diferentes libros que lo
componen.

. Identificacion de las cuentas del
PGC de Pymes para el registro contable
de las operaciones iniciales de la
empresa: aportacion del capital,
adquisicion del inmovilizado, y
contratacion de los servicios y
suministros béasicos.

) Analisis y realizacion de los
asientos contables aplicando las
normas del PGC de Pymes.

a) La aportacion del capital.

b) La adquisicién de los elementos del
inmovilizado.

c) La contratacion de servicios y
suministros.

d) El alquiler del local

Tiempo estimado: 18 sesiones.

Unidad 6. El registro contable de las existencias y de las compras de mercaderias

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

la mecéanica contable de las mismas.

contado y aplazados, portes y seguros.

las compras y de los pagos a los proveedores.

. Describe el tratamiento contable que establece el PGC de Pymes para el registro de las
existencias y de las compras.

. Analiza las normas de valoracion de compras y existencias.

. Identifica las cuentas que establece el Plan para registrar estas operaciones, y analiza

. Realiza casos practicos de contabilizacién de operaciones de compras, en
funcién de su variada casuistica: descuentos, devoluciones, anticipos a cuenta, pagos al

. Registra las operaciones de la empresa simulada, llevando el seguimiento y control de

existencias en el PGC.
- El sistema de registro contable y

CONTENIDOS CRITERIOS DE EVALUACION
CONCEPTOS: Se han explicado las normas
indicadas por el PGC de Pymes para la
. Tratamiento contable de las valoracion de las existencias y las compras

de mercaderias.
Se han identificado las cuentas del

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el

propio usuario antes del uso.
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la identificacion de las cuentas.

- Creacion de cuentas y subcuentas
de existencias.

- Normas de valoracién contable de
las existencias.

o Tratamiento contable de las
compras de mercaderias en el PGC.

- El sistema de registro contable
y laidentificacién de las cuentas.

- Creacién de cuentas y
subcuentas de compras.

- Creacién de cuentas y
subcuentas de los proveedores de
mercaderias y demas bienes de
existencias.

- El IVA soportado en las
operaciones de compras.

- La valoracion contable de las
compras de mercaderias.

. Registro, seguimiento y control
contable de las operaciones de
compras de mercaderias y de su
proceso de pago:

- Libros y registros.

- Documentos soporte de las
operaciones de compras.

- El registro contable de las
operaciones:

o Compras con pago al contado.
o Compras con pago aplazado

o Compras con pago anticipado.
o Descuentos y bonificaciones.
o Devoluciones de compras.

PROCEDIMIENTOS:

. Descripcién del tratamiento
contable que establece el PGC de Pymes
para las existencias y las compras de
mercaderias.

. Andlisis de las normas de
valoracion del Plan en relacién con las
existencias y las compras.

. Distincion de las funciones de los
diferentes libros y registros para el control
contable de las existencias, de las
operaciones de compras y de su proceso

de pago.

) Realizacion de casos practicos de
contabilizacién de operaciones de
compras.

) Analisis y realizacion de los

Plan para el registro contable de estas

operaciones.

Se ha descrito el tratamiento
contable de los gastos de las compras, de
los descuentos y bonificaciones relativos a
las mismas, y de las devoluciones.

En relacion con las operaciones
realizadas de la empresa simulada:

- Se ha identificado la documentacién
soporte para el registro contable de las
compras de mercaderias.

- Se han registrado las operaciones
en los libros de la empresa simulada,
aplicando las normas de valoracion
establecidas por el PGC de Pymes.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el

propio usuario antes del uso.
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asientos contables aplicando las normas
del Plan contable.

Unidad 7. El registro contable de las operaciones de comercializacion y ventas
Tiempo estimado: 16 sesiones.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Describe el tratamiento contable que establece el PGC de Pymes para las ventas.
Analiza las normas de valoracién relacionadas con las ventas.
Identifica las cuentas que establece el Plan para registrar estas operaciones, y conoce

la mecéanica contable de las mismas.

Realiza casos practicos de contabilizacién de operaciones de ventas, en funcion
de su variada casuistica: descuentos, devoluciones, anticipos a cuenta, cobros al

contado y aplazados, portes y seguros.

Registra las operaciones de la empresa simulada llevando el seguimiento y control de

las ventas y de los cobros a clientes.

CONTENIDOS

CRITERIOS DE EVALUACION

CONCEPTOS:

Tratamiento contable de las
ventas en el PGC.
— El sistema de registro contable y la
identificacién de las cuentas.
— Creacion de cuentas y subcuentas de
ventas.

— Los clientes y el control de los cobros.

— Necesidad de nuevas cuentas para el
control de los efectos a cobrar.
— Creacidn de cuentas y subcuentas de
clientes.
— ElI'lVA repercutido y las operaciones
de ventas de mercaderias.
— Lavaloracion contable de las ventas.
Registro, seguimiento y control
contable de las operaciones de ventas
de mercaderias y del proceso de cobro
a clientes:
— Libros y registros.
— Documentos soporte de las
operaciones de ventas.
— El registro contable de las
operaciones:
o Ventas con pago al contado.
o Ventas con pago aplazado.
o Ventas con pago anticipado.
o Lostransportes y los seguros

Se han explicado las normas
indicadas por el PGC de Pymes para la
valoracion de las ventas de mercaderias.

Se han identificado las cuentas del
Plan para el registro contable de estas
operaciones.

Se ha descrito el tratamiento
contable de los gastos ocasionados por las
ventas, de los descuentos y bonificaciones
relativos a las mismas, y de las
devoluciones.

En relacion con las operaciones
realizadas por la empresa simulada:

- Se ha identificado la documentacion
soporte para el registro contable de las
ventas de mercaderias.

- Se han registrado las operaciones
en los libros de la empresa simulada,
aplicando las normas de valoracién
establecidas por el PGC de Pymes.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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en las operaciones de venta.
o Descuentos y bonificaciones.
o Devoluciones de ventas.

PROCEDIMIENTQOS:

. Descripcién del tratamiento
contable que establece el PGC de PYMES
para las operaciones de comercializacion
y ventas de mercaderias.

. Andlisis de las normas de
valoracion relacionadas con las ventas.
. Distinciéon de las funciones de los

diferentes libros y registros para el control
contable de las operaciones de ventas, y
de su proceso de cobro.

. Realizacién de casos practicos
de contabilizaciéon de operaciones de
ventas.

) Analisis y realizacion de los

asientos contables aplicando las normas
del Plan contable.

Unidad 8. Registro contable de otras operaciones de la gestion empresarial
Tiempo estimado: 13 sesiones.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

. Analiza el registro, seguimiento y control contable de las operaciones de tesoreria:
ingresos, y cobros y pagos de efectos y recibos.
) Registra y realiza el control contable de las operaciones relacionadas con el personal

de la empresa, asi como las obligaciones con la Hacienda Publica y los Organismos de la
Seguridad Social como consecuencia de estas operaciones.

. Resuelve casos practicos de contabilizacion de otros gastos e ingresos propios
de la gestion empresarial.

. Identifica las cuentas que establece el PGC de Pymes para todas estas operaciones y
analiza la mecanica contable de las mismas.

. Registra, en la empresa simulada las operaciones de gestién de la tesoreria, y las

relacionadas con el personal, y otros gastos e ingresos de gestion, llevando el seguimiento y
control contable de las obligaciones con la Hacienda Publica y con la Seguridad Social que se
derivan de las mismas.

CONTENIDOS CRITERIOS DE EVALUACION

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.




. Registro, seguimiento y control
contable de las operaciones de tesoreria,
cobros y pagos.

. El control contable de los efectos
a cobrar. Identificacién de las cuentas.

. Cobro de efectos y recibos.

. Registro y control contable de

las operaciones béasicas de personal.

— Documentos soporte de las
operaciones.

— Identificacion de las cuentas.

— Tratamiento contable.

. Registro contable de otros

gastos e ingresos:
o Gastos por servicios exteriores.
o Otros ingresos de gestion.

PROCEDIMIENTOS:

) Descripcion del tratamiento
contable que establece el PGC de Pymes
para las operaciones de cobros y pagos
de efectos, pago de néminas al personal,
gastos por suministros 'y servicios
exteriores, e ingresos de gestion.

. Distincién de las funciones de los
diferentes libros y registros para el control
contable de estas operaciones.

. Realizacién de casos practicos
de contabilizacion de las mismas.
) Analisis y realizacion de los

asientos contables aplicando las
cuentas y normas del Plan contable.
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CONCEPTOS: o Se han identificado las cuentas del

PGC de PYMES para el registro contable de
las siguientes operaciones:
- Gestion bancaria de cobro de
recibos y efectos.
Pago de néminas a empleados.
Pago de cuotas de Seguridad
Social.
- Gastos por servicios exteriores.
- Otros ingresos de gestion.

. Se han descrito las funciones de los

diferentes libros para realizar el control de
estas operaciones.

. Se ha explicado su tratamiento
contable.
. En las operaciones realizadas por la

empresa simulada:

— Se han identificado la documentacién
soporte para el registro contable de las
operaciones.

— Se han registrado las operaciones en los
libros de la empresa, aplicando las
cuentas del PGC de Pymes, y las
propias del Plan contable de la empresa
Juegoland.

Tiempo estimado: 13 sesiones.

Unidad 9. La amortizacién del inmovilizado y las operaciones de fin de ejercicio

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

amortizacion.

econdmico obtenido por la empresa.

. Analiza el concepto de amortizacion aplicandolo a los diferentes elementos
patrimoniales, y describe los métodos de célculo para la determinacion de las cuotas de

. Identifica el tratamiento que establece el PGC de Pymes para el registro contable de la
amortizacién de los elementos del inmovilizado.

. Realiza las contabilizacion de las liquidaciones-declaraciones periodicas de IVA.

. Describe los asientos de regularizacion de gastos e ingresos, y determina el resultado

Entiende el proceso contable de cierre de ejercicio.
. Elabora el Balance de las Cuentas anuales de la empresa, siguiendo el modelo del

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el

propio usuario antes del uso.
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PGC de Pymes.

CONTENIDOS CRITERIOS DE EVALUACION
CONCEPTOS: Se ha definido el concepto de
amortizacioén aplicandolo a los diferentes
. La amortizacion del elementos patrimoniales.

inmovilizado

— Concepto y funcioén.

- Amortizacién de elementos del
inmovilizado material.

- Amortizacién de elementos del
inmovilizado intangible.

. Determinacion de las cuotas de

amortizacion.

— Valor base de la amortizacion.

— Vida util.

— Métodos de calculo.

— Cuotas fijas o amortizacién lineal.

. Amortizacion variable: método de
nameros digitos.
. El registro contable de la

amortizacion.

— Métodos de contabilizacion.

- Registro contable de la
amortizaciéon segun el PGC.

) Las liguidaciones periddicas de
IVA.

) Las operaciones de fin de
ejercicio, el proceso de regularizacién
contable y el cierre del ejercicio.

— Verificacién y comprobacion de los
datos contables.

— Regularizacion de las cuentas de
existencias.

— Determinacion contable del
resultado.

— Cierre contable del ejercicio.

. Las Cuentas anuales.

— Estructura y modelos de las Cuentas.
— El deposito de las Cuentas anuales en
el Registro Mercantil.

. Las Cuentas anuales en el PGC
de Pymes: el Balance.

PROCEDIMIENTOS:

) Analisis del concepto de
amortizacién aplicandolo a los diferentes
elementos patrimoniales.

Se han descrito los diferentes
métodos de calculo para la determinacion de
las cuotas de amortizacion.

Se han identificado las cuentas para
la contabilizaciéon de las liquidaciones
periddicas de IVA.

Se han identificado las cuentas y
descrito el procedimiento establecido por el
PGC para registrar la variacion de
existencias.

Se ha explicado el procedimiento
para realizar el cierre de cuentas al finalizar
el ejercicio.

En relacion con las operaciones de
la empresa simulada:

- Se han calculado las
amortizaciones que correspondan, y se
han registrado contablemente.

- Se han registrado la
liquidacidn periddica de las cuentas de
IVA.

- Se han realizado las
operaciones de fin de ejercicio,
determinando el resultado y realizando
el cierre de las cuentas.

- Se ha elaborado el Balance de las
Cuentas anuales siguiendo el modelo
del PGC de Pymes.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el

propio usuario antes del uso.
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. Descripcién de los métodos de

calculo para la determinacién de las

cuotas de amortizacion, y resoluciéon de

ejercicios de calculo de cuotas.
. Descripcién del tratamiento que

establece el PGC para el registro contable

de la amortizacion de los elementos del

inmovilizado.
o Analisis del tratamiento que

establece el PGC para la regularizacion de

las cuentas de existencias, y la

determinacion del beneficio.
. Verificacion de los datos contables

de los libros a través del Balance de
o Andlisis de las indicaciones para

la elaboracion del Balance de las Cuentas

anuales siguiendo el modelo del PGC de

Pymes.
Unidad 10. Contabilidad informatizada
Tiempo estimado: 10 sesiones.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

) Realiza operaciones de contabilizacion mediante el uso de aplicaciones

informaticas especificas valorando la eficiencia de éstas en la gestiéon del plan de

Analiza las funciones y prestaciones de los programas informéticos de contabilidad:
Identifica el proceso a seguir para el registro contable, con un programa informatico, de

de la empresa Juegoland, primeros pasos.
— Instalacion del programa informatico.

— Acceso al programa.

— Creacion de la empresa. °
— Realizacién del primer asiento.

) Informatizacién de la contabilidad
de la empresa Juegoland, registro
contable de las operaciones.

) Realizacion con la aplicacion

. Crea una empresa Yy realiza las contabilizacion de las operaciones que se efectien, en
todos los libros y registros contables que contempla el programa.

) Determina con el programa la obtencion del resultado econdmico, y realiza el cierre de
la contabilidad de la empresa.

. Obtiene, a través del programa, los libros, registros y documentos contables.

CONTENIDOS CRITERIOS DE EVALUACION
CONCEPTOS: . Se han descrito las prestaciones y
funciones de las aplicaciones informaticas

. Uso de programas informaticos de contabilidad.
de contabilidad. o Se ha identificado el proceso a

. Informatizacion de la contabilidad seguir, con el programa informético, para dar

de alta una empresa y realizar en ella los
asientos contables para el registro de sus
operaciones.

En relacion con las operaciones de

la empresa simulada:

Se ha dado de alta la empresa

Se han introducido los asientos de esta
empresa que se han ido realizando en el
apartado de Simulacion de las unidades

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el

propio usuario antes del uso.




PROGRAMACION DEL MODULO DE
TECNICA CONTABLE

ENOR

wmicNet g

ADMINISTRACION
Y GESTION

s de Formacion Profesional

CICLO

GESTION ADMINISTRATIVA

Pagina

CURSO 16 de 19

10/11

informatica del registro contable de las
operaciones de la empresa, realizadas en
las siguientes unidades:

anteriores
Se han realizado las operaciones de fin
de ejercicio, determinando el resultado y

— Unidad 5. realizando el cierre de las cuentas.
— Unidad 6. — Se han obtenido, con el programa
— Unidad 7. informético, los libros y registros
— Unidad 8. contables de esta empresa:
— Unidad 9. a) Libro Diario.
b) Libro Mayor.
PROCEDIMIENTOS: c) Libros registro de facturas
expedidas y recibidas.
. Andlisis de las prestaciones y d)  Libro de vencimientos.
e) Balance de las Cuentas anuales

funciones de los programas informaticos
de contabilidad.

Descripcién de los primeros
pasos para contabilizacion de
operaciones, instalacion del programa
y acceso al mismo.

Explicacion del proceso de
creacion de la empresa en la aplicacion
informética.

Introduccién, en la aplicacion
informética, de los asientos contables de
la empresa Juegoland, efectuados
manualmente a lo largo de las unidades
anteriores, en el libro Diario y en los libros
y registros que contempla el programa:
Libros registro de facturas expedidas y
recibidas, Libro de vencimientos.

Realizacion, con el programa
informético, de los asientos de fin de
ejercicio de la empresa Juegoland, y
elaboracion del Balance de las Cuentas
anuales.

Obtencion de los listados de los
libros, registros y documentos
contables de la empresa.

segun el modelo del PGC de Pymes.

En negrita figuran los minimos.

B. Distribucion temporal de los contenidos
Estimacioén
Trimestre Horas Unidades
10 42 la3
20 41 4a6
30 52 7a10
Total 135

La duracion total del modulo es de 160 horas, por lo que queda un resto de 25 horas para la

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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presentacion del médulo, pruebas de evaluacion y actividades extraescolares.

C. Metodologia didactica

La actuacion del profesor seré:

1. Fundamentalmente expositiva, aportando explicaciones, datos, documentos y esquemas
conceptuales.

2. Animadora, fomentando, en todo momento, la participacion activa de los alumnos y alumnas.

Las técnicas de ensefianza, para sintetizar y estructurar el aprendizaje seran:
1. Exposicién oral donde el profesor expondra y los alumnos/as escucharan. El objetivo de esta
técnica es que los alumnos/as adquieran los conocimientos basicos de cada Unidad de
Trabajo. Para ello:
1°. Se comenzara cada clase haciendo una rapida recapitulacion de lo estudiado en la dltima
sesion.

2°. Se expondra el tema con apoyo fundamentalmente del libro de texto. Si bien, en
ocasiones, también se podran usar esquemas, fotocopias y otros recursos disponibles, por
parte del profesor.

3°. Los alumnos/as escucharan la exposicién, tomando apuntes, notas, esquemas Yy
planteando preguntas.

4°.  Para finalizar la exposicion oral:
— Se sintetizara la tematica tratada.

— Se informard, en su caso, a los alumnos/as de los libros y material que se hayan
utilizado para preparar el tema.

2. Resolucion de supuestos practicos y otras actividades donde el profesor indicara aquellos
supuestos y actividades que deban realizarse en relacién con cada unidad de trabajo. Los
alumnos intentaran resolverlos de forma individual en clase y como trabajo para casa y
posteriormente seran resueltos con la ayuda de la pizarra o del ordenador, aclarando todas las
dudas surgidas. También se propondran actividades y ejercicios de refuerzo tanto para los
alumnos que manifiesten mayor dificultad en el aprendizaje como para los que quieran
profundizar mas en la materia.

E. Criterios de calificacidon

Siguiendo el proceso descrito, la calificacién de los alumnos a lo largo del Curso se realizara del
siguiente modo:

1. CONTROLES DE SEGUIMIENTO

= Comprenderan aquellos contenidos que el profesor considere oportuno.

= Se aprobaran con una nota minima de 5 sobre 10.

= Aportaran el 25 % a la calificacién del periodo evaluado.

= Podran consistir en actividades, ejercicios, dossier o la valoracion de las tareas realizadas para la
empresa simulada.

= La fecha de realizacién de las pruebas escritas podra 0 no ser avisada con antelacion dado que
este tipo de controles pretenden evaluar hasta qué punto esta llevando el alumno el trabajo al dia.

» Lafecha de recogida de las actividades, ejercicios o dossier se avisara con antelacion. La falta de
entrega por parte del alumno en la fecha indicada, supondréa la calificacion negativa en la nota
correspondiente.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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Las pruebas escritas se repetiran de forma oral o escrita siempre que se justifiquen las faltas
debidamente.

2. CONTROL TRIMESTRAL

= Comprendera la materia vista hasta la fecha desde el comienzo del curso.

= Tratara de globalizar la mayor parte de la materia trabajada.

= Aportara el 65 % a la calificacién del periodo evaluado.

» La fecha de realizacion sera avisada con antelacion.

= Consistira en una prueba escrita.

= Se repetird de forma oral o escrita siempre que se justifique la falta debidamente.

3. PARTICIPACION Y ACTITUD EN CLASE

= Aportara el 10 % a la calificacién del periodo evaluado.

= Los alumnos podran sumar o restar un 0,5 % por cada intervencion en la que demuestren o0 no
haber trabajado previamente las actividades o ejercicios que sean objeto de correccion en clase.
La suma total de notas acumuladas por este concepto nunca podra exceder del 10 % de la nota
final del trimestre.

= En las sesiones en que se trabaje la simulacion, las competencias a valorar seran:
o Actitud sistematica de cuidado y precisién en la ejecucién de los procesos de trabajo.
o Control de las tareas ya realizadas y de las pendientes.
o Responsabilidad y trabajo en equipo.

4. RECUPERACION

Dado que la evaluacion es continua, los contenidos suspendidos en un trimestre quedaran
recuperados al producirse la evaluacidn positiva del siguiente trimestre hasta llegar a la evaluacion
final de curso. Asi pues, el médulo quedara aprobado si se consigue la evaluacion positiva del tercer
trimestre.

5. CALIFICACION FINAL

Una vez aprobado el médulo, tras la evaluacién positiva del Gltimo trimestre, la calificacion final del
modulo se obtendrd unificando todas las calificaciones obtenidas durante el curso en una sola,
realizando una media aritmética ponderada de la siguiente forma:

NOTA FINAL DEL MODULO = (Nota final Primer Trimestre x 0,20) + (Nota final Segundo
Trimestre x 0,30) + (Nota final Tercer Trimestre x 0,50)

En esta nota se da mayor importancia a las Ultimas unidades del Mdédulo, dado su caracter
globalizador del perfil profesional y puesto que suponen el conocimiento y comprensién de los
contenidos desarrollados en las anteriores.

G. Materiales y recursos didacticos a utilizar, incluidos los libros para uso de
los alumnos

e Equipamiento informatico: El Aula dispone de 12 mesas dobles (para dos alumnos) de oficina
con 24 ordenadores de Ultima generacion para poder utilizar dos ordenadores por mesa. Todos
tienen acceso a Internet mediante linea ADSL y estan conectados entre si y con el servidor del
profesor mediante red local y también mediante la aplicacion STUDY 500 que permite, entre otras
cosas, que el alumnado pueda seguir las explicaciones en los monitores de sus mesas.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un
documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.
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e Aplicaciones informaticas: APLICONTA y versién educativa del programa Contaplus.
e Libro de texto: Técnica contable. Manuel Pinilla y Ana Gil. Editorial Mc Graw Hill.

e Plan General de Contabilidad de Pymes (Editorial recomendada: Centro de Estudios
Financieros)

e Calculadora.
e Fotocopias: Apuntes y actividades complementarias.

Todos los documentos deben ser utilizados en soporte informético. La realizacién de copias impresas no esta permitida, salvo para uso temporal y de alcance limitado.
Cualquier persona que realice una copia de un documento es responsable de su control y de verificar que mantiene su vigencia durante su periodo de utilizacién._Un

documento impreso es, por principio, un documento incontrolado, susceptible de quedar obsoleto en cualquier momento, y por tanto su vigencia debe ser verificada por el
propio usuario antes del uso.




